范本1（公民申请）

行政复议申请书
申请人：姓名，性别，民族，出生年月日（例如：X年X月X日出生），工作单位：     ，住址（例如：XXX市XXX路XX号），身份证号码：     ，联系电话：     。
被申请人：行政机关名称（例如：XX县XX局/XX乡镇人民政府/XX街道办事处），住所地（例如：XXX市XXX路XX号）。　　　
法定代表人：行政机关负责人姓名，职务：（例如：局长/乡（镇）长/主任）。
申请人因对被申请人于X年X月X日作出的XXXXX处理决定不服，申请行政复议。 
行政复议请求
请求XXXXXXXXX（例如：请求撤销被申请人的行政行为/责令被申请人履行法定职责/确认被申请人的行政行为违法）
事实和理由
（要求：1.事实。应客观地陈述引起行政行为的全部案件事实，指出被申请人作出行政行为时所认定的事实与客观情况不符。2.证据。为证明所陈述的事实，应列举出有关的书证、物证以及其他证据材料。3.理由。应在概括事实的基础上，授引有关法律、法规、规章，经过推理，论证复议请求的合法性。）
为此，申请人根据《中华人民共和国行政复议法》的有关规定，依法申请行政复议，请求复议机关本着有错必纠的原则，依法支持申请人的复议请求，以维护申请人的合法权益。
　　此致
陇县人民政府
　　 
附件：1.行政复议申请书副本X份
      2.申请人身份证明材料复印件
      3.其他有关材料
      4.授权委托书（有委托代理人的）


申请人盖章(签名、按手印)：             
　　　　　　　　　　　　 年　　月　　日



[bookmark: _GoBack]范本2（法人或其他组织申请）

行政复议申请书
申请人：法人或其他组织名称，住所地（例如：XXX市XXX路XX号），联系电话：
法定代表人或主要负责人：姓名，职务：
委托代理人：姓名，性别，出生年月日（例如：X年X月X日出生），工作单位：XXXXX，住址（例如：XXX市XXX路XX号），身份证号码，联系电话：
被申请人：行政机关名称（例如：XX县XX局/XX乡镇人民政府/XX街道办事处），住所地（例如：XXX市XXX路XX号）。　　　
法定代表人：行政机关负责人姓名，职务：（例如：局长/乡（镇）长/主任）。
申请人因对被申请人于X年X月X日作出的XXXXX处理决定不服，申请行政复议。 
行政复议请求
请求XXXXXXXXX（例如：请求撤销被申请人的行政行为/责令被申请人履行法定职责/确认被申请人的行政行为违法）
事实和理由
（要求：1.事实。应客观地陈述引起行政行为的全部案件事实，指出被申请人作出行政行为时所认定的事实与客观情况不符。2.证据。为证明所陈述的事实，应列举出有关的书证、物证以及其他证据材料。3.理由。应在概括事实的基础上，授引有关法律、法规、规章，经过推理，论证复议请求的合法性。）
为此，申请人根据《中华人民共和国行政复议法》的有关规定，依法申请行政复议，请求复议机关本着有错必纠的原则，依法支持申请人的复议请求，以维护申请人的合法权益。
　　此致
陇县人民政府
　　 
附件：1.行政复议申请书副本X份
      2.申请人身份证明材料复印件
      3.其他有关材料
      4.授权委托书（有委托代理人的）


申请人 (签名或盖章)：             
　　　　　　　　　　　　 年　　月　　日

